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Inloggning via intranit,
Insidan Burlév

Borjar med att ange ditt anvandarnamn och l6senord.
Samma som vid inloggning pa datorn
Klicka pa Logga in

& | Anvandamamn

& L dsenord

Om du glémt eller behdver skapa ett IGsenord
kontakta Loneserviceenheten ank 6818 eller
040625 68 15

Inloggning via webbadress

Burl6v: https://aw.butlov.se



https://aw.burlov.se/

2019-03-25

Kalendern

Nir man har loggat in hamnar man pa Startsidan f6r medarbetare. Tdnk pa att om ni har fler
uppdrag sa maste ni vilja vilket uppdrag ni vill s6ka ersittning for. Det gor ni 1 den bla rutan
nedanfdr genom att trycka pa den bla trekanten bredvid ”Vilj anstillning”.

Detta ir viktigt for att det ska gd vidare till ritt person som ska bevilja ersittningen och for att det
ska belasta ritt kostnadsstalle.

= visameny STARTSIDA [/  Stansidan m &srioe O Loggaut

¥ Meddelande

& @ Linkar & € y
0BS!!! Sammanhingande ledigheter/franvarc - 4
Skall du vara/har varit ledig/sjuk flera dagar SKALL ni valja “lagg till ny aktivitet” under fliken * Bildspel ionsinformation
frinvaro och INTE fje dag i kalendem. Ligger ni fér dag blir avdragen « FesSkri wian da
felaktig. * Loneserviceenheten

1 Behm @ 2019-03-18 « Skatteverket

Om du fér problem  Visma Recruit
kontakta vir support ank 6818, 18 eller

Innestaende komptid

Gvertid | &
0r200

Inkép och Faktura

A o el o

& Valj anstallning

O Systfory, 1, TV
© Ftrvald, KFOO1, TV [Rans

Anstallning till och med: TV
Formansgrupp: Arvodesanstallda
Organisation: Kommunfullmaktige

Under Visa meny hittar man Sjalvservice.

I Medarbetare 14 |/~ Lén &Systemfdrvaltning

STARTSIDA /  Startsidan

STARTSIDA SJALVSERVICE

Startsidan Kalender
Min |&n
Mina resor
Mina
uppgifter
Min arbetstid
Handbdcker



2019-03-25

For att registrera ersittningar viljer man Kalender under Sjilvservice.

= Visameny STARTSIDA / Startsidan

STARTSIDA SJALVSERVICE

Startsidan Kalender
Min 18n
Mina resor

Mina
uppgifter
Min arbetstid

Handbacker

[ saldon / oversikt & Anstalining == Alla anstallningar
4 Lagg till ny aktivitet ® dag @ Mars 2019 @ Ménad Vecka Dag
£ Mandag Tisdag onsdag Torsdag Fredag Lordag sondag
25 26 27 28 1 2 3
9
4 5 6 7 8 9 10
10
n 12 13 14 15 16 17
1
18 19 20 21 22 23 24
12
@ 26 27 28 29 30 31
13
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Registrering av ersattning

Vid registrering av ersittning klickar man pa “Lagg till ny aktivitet”.

== Lagg till ny aktivitet

Viljer man ”Ligg till ny aktivitet”, visas ny ruta med alternativ.

X
Lagg till ny aktivitet
O Franvaro Rapportera franvaro / ansoka om ledighet
_— Rapportera in en post i tillagg / avdra
Tillagg / Avdrag PP P &8 g
For att registrera ersittning viljer man ”Tilldgg/avdrag”. Ny ruta kommer upp dir
man registrerar sin ersittning.
Fyll i rédmarkerade falt. I Typ viljer man ”Fértroendevalda” om man ska registrera
orsaken sammantride-, forrittnings- eller justeringsarvode. Ska man registrera ersittning
tor forlorad arbetsinkomst viljer man ”Arvode” och dé heter orsaken foérlorad
arbetsfortjanst.
© Lagg till nytt tillagg/avdrag X
vp: I ] Orsak: I I
Datum from: Datum tom: Antal: Apris: Belopp:
Sk arbetsplats: v | % Q
Lagz till meddelande - I |

Nir allt ar ifyllt under tilligg/avdrag, klicka pd Spara.
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Oversikt

For att se dina registrerade ersittningar ga 6ver till Saldo/6versikt, sedan Tillige/Avdrag
oversikt.

- E Saldon / oversikt ﬁ Anstallning

' Saldon dversikt

Franvaro oversikt
o B g

Turbyte dversikt

Awvikande tjanstgoring dversikt

Tilldgg / Avdrag oversikt

Vil inne under 6versikten, viljer man vilken period man vill se, tex 2019 eller datum
from och tom. Man maste dven vilja vilken anstillning, om du har mer an ett uppdrag.
Tryck sedan Visa.

Period @ Helaar: 2019 (s} ™ Tom
Anstillning | Ftrvald, KFOO1, TV, Kommunfullmaktige

De ersittningar som ir registrerade pa den valda tjansten visas. Hir ser man tex vilka
ersattningar som ar beviljade. Obeviljade poster gar att dndra (genom att trycka pa
pennan) eller ta bort (klicka pa papperskorgen). Beviljade poster som ska tas bort eller
korrigeras pa nagot sitt hanteras av ansvarig.

= Tillbaka till kalender

Tillagg / Avdrag

13

Period ® Helaar: 2019 & Tom &
Anstallning, Ftrvald, KFOO1, TV, Kommunfullmaktige
v orsak Datum from Datum tom Antal Apris Belopp Tt Bev Me..
O  Arvode Forlorad arbetsfortjanst 2019-03-25 2019-03-25 4.00 o
O  rortroendevalda Sammantradesarvode mask 20100325 2019-02-25 2.00 o
Lonelista

Sa snart chefen godkint din ersittning kan du ga in under Min 16n for att se dina
registrerade ersittningar och din 16n.

>
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" startsida |l Chef |z Ldn &Systemfdrva

= Visa meny SJALVSERVICE / Kalender  Min lén

STARTSIDA SJALVSERVICE

Startsidan Kalender

Min 18n

Mina resor
Mina
uppgifter
Min arbetstid
Handbdcker

Har dndringar gjorts kan man se resultatet nista dag, eftersom lonelistan uppdateras
varje natt.

2019-03-27  ~ (5 Skriv ut
el Utbetalningsdatum: 2\ Att utbetala:
E@ 2019-03-27 ey

inkomst av tjanst N Fre! siatt [

Orsak Antal From Tom

Manads|én 31.00 +  2019-03-01 2019-03-31
Kmers €] skattepl 156.00 + 2019-03-04 2019-03-05
Kmers skattepl 156.00 +  2019-03-04 2019-03-05
Kmers €] skattepl 45.00 + 2019-03-06 2019-03-06
Kmers skattepl 45.00 + 2019-03-06 2019-03-06
Kurs/Konferens hel + 2019-03-04 2019-03-05
Preliminar skatt - 2019-03-01 2019-03-31
Avdrag for kost - 2018-02-01 2019-02-28
Netto att utbetala +  2019-03-01 2019-03-31

Anstaliningsuppgifter Strindefalk, Linda



